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REGULAMIN DZIALAJ LOKALNIE DLA PROGRAMU LEADER. POZYCZKI

. Zasady udzielania pozyczek

81
Fundusz Pozyczkowy — linia pozyczkowa dla organizacji pozarzadowych na realizacje
,matych projektéw” w ramach Programu LEADER zostat

utworzony w oparciu o finansowe wsparcie w ramach ,Dziataj Lokalnie dla Leadera. Dotacje i
Pozyczki”

§ 2

O pozyczke ze srodkdéw FP mogg ubiegaé sie organizacje pozarzadowe, ktore otrzymajg
dotacje na realizacje ,matych projektow” w ramach Programu PROW 2007-1013 LEADER na
obszarze dziatania : LGD ,Brama mazurskiej Krainy”, LGD ,Wstega Kociewia”, LGD ,Zutawy
i Mierzeja”

§3

1. Ubiegajacy sie o pozyczke powinien przedstawi¢ wniosek wedtug obowigzujgcego
wZzoru.

2. Pozyczka moze by¢ udzielona do wysokosci 16 000 PLN.

3. Maksymalny okres sptaty pozyczki wynosi 12 miesiecy jednak okres sptaty moze by¢
zmieniony w uzasadnionych przypadkach.

4. Pozyczka nie bedzie oprocentowana.

5. Wktad wtasny pozyczkobiorcy wynosi 30 % kwoty dofinansowania z LEADER.

6. Wyptata pozyczki lub jej czesci jest uzalezniona od ustanowienia prawnego
zabezpieczenia jej sptaty . Przyjmowane sg nastepujace formy zabezpieczenia:

6.1. obligatoryjne

» weksel ,in blanco” z deklaracjg wekslowa,

6.2. _opcjonalne :

a. poreczenie osob fizycznych

b. poreczenie instytucji finansowych

d. akt notarialny o dobrowolnym poddaniu sie pozyczkobiorcy i poreczycieli rygorowi
egzekucji na podstawie art.777 § 1 pkt.5 k.p.c.

7. W przypadku windykowania pozyczki weksel staje sie podstawag odzyskania catej
kwoty wierzytelnosci. W przypadku gdy ustanowione zostaty inne zabezpieczenia
stuzg przede wszystkim pokryciu roéznicy miedzy kwotg uzyskang na podstawie
weksla, a catkowitg sumag wierzytelnosci.

8. Fundusz nie pobiera opfat manipulacyjnych.

Sfinansowano ze Srodkéw Akademii Rozwoju Filantropii w Polsce
w ramach Programu ,,Dzialaj Lokalnie dla Leadera. Pozyczki
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9. Wzory wnioskdw o0 pozyczke, dostepne sg w siedzibie Funduszu Pozyczkowego
oraz na stronie Funduszu www.nida.pl

I1. Struktura organizacyjna FP.

§4

. W strukturze organizacyjnej organizacji prowadzacej FP oprécz organéw obligatoryjnie
istniejacych na mocy statutu, istnieja;
e Koordynator FP
e Specijalista finansowy/ pozyczkowy
e Komisja pozyczkowa

§5

. Koordynator FP sprawuje nadzor nad catoscig dziatalnosci FP w ramach danej jednostki
organizacyjnej, a w szczegoélnosci:
e Zleca oceny wnioskow Specjaliscie finansowemu/ pozyczkowemu
e prowadzi portfel, zarzadza kapitatem funduszu
e promuje fundusz
e utrzymuje wspoétprace z ARF, LOG i LGD

Koordynator FP jest osoba bedgcg pracownikiem etatowym Fundacji NIDA.

Nie wolno tgczy¢ funkcji Koordynatora FP z funkcjg Specjalisty finansowego/
pozyczkowego.

§6

. Specijalista finansowy/ pozyczkowy wykonuje swoje czynnosci w ramach dziatania FP
na podstawie umowy o prace.

. Odpowiada bezposrednio przed koordynatorem FP.
. Przeglada zlozone wnioski pozyczkowe, dokonuje analizy finansowej i oceny wniosku

pozyczkowego od strony formalnej.

. Przektada wnioski Komisji pozyczkowe;j.

Opracowuje wszystkie dokumenty niezbedne do udzielania pozyczek, przygotowuje
zabezpieczenia pozyczek, monitoruje sptaty, wysyta wszystkie informacje zwigzane z
procesem pozyczkowym.

. Przygotowuje raporty z dziatalnosci funduszu.

§7

Sfinansowano ze Srodkéw Akademii Rozwoju Filantropii w Polsce
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Komisje pozyczkowa powotuje i zmienia jej sklad Zarzad Fundacji NIDA, uchwatg
zarzadu.

Komisja pozyczkowa podejmuje decyzje o udzieleniu pozyczki.

Komisja pozyczkowa sktada sie z co najmniej trzech osob fizycznych , ktére powinny
wywodzi¢ sie z organizacji wspierajacych rozwdj regionalny i rozwdj
przedsiebiorczosci, przedstawicieli LGD i LOG.

Czionkiem Komisji pozyczkowej moze by¢ co najwyzej jeden przedstawiciel Zarzadu
Fundacji NIDA. Cztonkowie Komisji Pozyczkowej petnig swe funkcje spotecznie.

Komisja pozyczkowa wybiera sposrod swoich cztonkow Przewodniczgcego.
Czlonkowie Komisji Pozyczkowej majg obowigzek podpisac¢ deklaracje bezstronnosci

Kworum niezbedne dla waznosci postanowien Komisji to przynajmniej trzy osoby,
przy czym nie mniej niz potowa Komisji plus jej Przewodniczacy.

Czionek Komisji pozyczkowej, ktory brat udziat w przygotowaniu wniosku
pozyczkowego lub jest zaangazowany w finansowanie przedsiewziecia, nie moze
gtosowacé przy podejmowaniu decyzji o przyznaniu pozyczki.

Komisja zbiera sie w zaleznosci od potrzeb.

Decyzja Komisji jest niepodwazalna.

Komisja moze podja¢ pozytywng lub negatywna decyzje o przyznaniu pozyczki lub
odtozy¢ decyzje do momentu uzyskania dodatkowych informaciji lub dokumentow.

M. Tryb postepowania kwalifikacyjnego i decyzyjnego
przy udzielaniu pozyczki z FP.

§8

. Zgtaszajacy sie do biura FP w sprawie mozliwosci uzyskania pozyczki otrzymuje:

e wstepng informacje o warunkach korzystania z pozyczek , kryteriach
przyznawania pozyczek, zasadach ich udzielania,
e pierwsza rozmowe przeprowadza specjalista finansowy, ktory przekazuje
whniosek pozyczkowy i wyjasnia zasady otrzymania pozyczki.
Whiosek przedtozony w Funduszu powinien by¢ podpisany przez osoby upowaznione
do skfadania oswiadczen w zakresie praw i obowigzkéw majatkowych.

Specjalista finansowy FP dokonuje rejestracji ztozonego wniosku i sprawdza jego
kompletnos¢ i prawidlowo$é wypetnienia od strony formalnej. W przypadku
stwierdzenia uchybien wniosek zostaje oddany klientowi do uzupetnienia Iub
dokonania poprawek.

§9

Sfinansowano ze Srodkéw Akademii Rozwoju Filantropii w Polsce
w ramach Programu ,,Dzialaj Lokalnie dla Leadera. Pozyczki
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Ocena wniosku przez Specjaliste finansowego/pozyczkowego

1.

Whiosek o udzielenie pozyczki wraz z planem finansowym stanowi podstawe do
oceny i podjecia decyzji 0 przyznaniu pozyczki.

Specjalista finansowy dokonuje peinej analizy przedtozonego wniosku.

Specjalista finansowy/pozyczkowy sporzadza pisemng ocene dotyczgcg wniosku i
wnioskodawcy .

§ 10

Rozpatrzenie wniosku.

Specjalista finansowy lub koordynator FP przeprowadza wizje lokalng na miejscu
realizacji projektu, majaca na celu skonfrontowanie informacji przekazanej przez
wnioskodawce z rzeczywistoscig w formie wizji lokalnej, z ktérej sporzadzony zostaje
protokot .

Whniosek z oceng specjalisty finansowego i protokolem z wizji jest nastepnie
rozpatrywany przez Komisje pozyczkowa.

Specjalista finansowy przedstawia wniosek Komisji pozyczkowej , dostarczajac
wszystkie niezbedne materiaty, przynajmniej na dzieh przed posiedzeniem Komisji.

Decyzja Komisji pozyczkowej powinna by¢ podjeta w terminie do 10 dni od momentu
ztozenia kompletnej dokumentacji.

Komisja pozyczkowa obraduje w zaleznosci od potrzeb, aby rozwazy¢ przediozone
wnioski. Na posiedzeniu Komisji Specjalista finansowy odpowiada na pytania
dotyczace wniosku.

Komisja pozyczkowa na posiedzeniu przedyskutuje wniosek i zagtosuje nad
przyjeciem jednej z nastepujacych opciji:

e zaakceptowanie pozyczki w kwocie i na warunkach zgtoszonych przez
whioskodawce

e zaakceptowanie pozyczki w innej kwocie lub na innych warunkach niz we
wniosku

e zaakceptowanie pod pewnymi warunkami

e odtozenie decyzji do czasu uzyskania dodatkowych informac;ji

e odrzucenie wniosku.

Decyzja Komisji jest zapisywana w protokole z posiedzenia Komisji i podpisana przez
uprawnionego cztonka Komisji i Specjaliste finansowego.

O negatywnej decyzji wnioskodawca powiadamiany jest listownie.

. W przypadku decyzji akceptujacej specjalista finansowy/pozyczkowy przygotowuje

wszystkie dokumenty niezbedne do podpisania umowy.

Sfinansowano ze Srodkéw Akademii Rozwoju Filantropii w Polsce
w ramach Programu ,,Dzialaj Lokalnie dla Leadera. Pozyczki
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Po skompletowaniu dokumentoéw zwigzanych z zabezpieczeniem umowa zostaje
podpisana zgodnie ze statutem organizacji prowadzacej FP.

Po podpisaniu umowy specjalista finansowy/pozyczkowy informuje dziat ksiegowosci
o koniecznosci dokonania przelewu $rodkéw na rzecz pozyczkobiorcy, zgodnie z
zawartg umowag, przy czym wyptata pozyczki moze sie odby¢ wytacznie przez
dokonanie przelewu na rachunek bankowy pozyczkobiorcy.

Od momentu uruchomienia pozyczki realizowane sg czynnosci zwigzane z
monitorowaniem pozyczki, realizacjg sptat pozyczki, rozliczeniem pozyczki i jej
likwidacjg. W przypadku problemow ze sptaceniem pozyczek -czynnosci zwigzane z
ewentualng restrukturyzacjg pozyczki i jej windykacja.

IV. Umowa o udzielenie pozyczki.

§11

Podpisanie umowy

Udzielenie pozyczki nastepuje na podstawie umowy pomiedzy Fundacjg NIDA a
Pozyczkobiorca.

Umowe sporzadza sie w formie pisemnej, w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach
jeden dla pozyczkobiorcy, dwa dla FP.

Umowa winna co najmniej zawierac:

okreslenie stron umowy pozyczkowe;j,

nazwe przedsiewziecia,

kwote pozyczki,

cel na jaki pozyczka jest przeznaczona,

termin i sposéb wykorzystania pozyczki,

sposob i forme przekazywania $rodkéw (jednorazowo lub w transzach,
zaliczkowo, czy na podstawie przedstawianych faktur itp.)

terminy i kwoty sptat pozyczki,

rodzaj zabezpieczenia umowy pozyczki,

warunki wypowiedzenia umowy,

nazwe banku przez ktéry bedzie realizowana i sptacana pozyczka oraz
numery rachunkéw bankowych,

zakres i formy kontroli nad sposobem wykorzystania pozyczki,

konsekwencje finansowe w przypadku niedotrzymania warunkéw umowy,
date zawarcia umowy,

podpisanie stron.

Wraz z umowg powinny by¢ podpisane odpowiednie dokumenty, bedace
zabezpieczeniem pozyczki np. weksel in blanco, itp.

§ 12

Sfinansowano ze Srodkéw Akademii Rozwoju Filantropii w Polsce
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Tryb i zasady wyptacania pozyczki

1. Pozyczki wyptacane bedq z rachunku FP na podstawie dyspozycji wydanej do banku
przez osoby upowaznione ze strony organizacji prowadzacej FP.

2. W zaleznosci od zapisow umowy, pozyczka moze byc¢:
e wyptacona jednorazowo, w catosci;
e wyptacona w ratach, zaliczkowo lub na podstawie faktur, rachunkéw i innych
dokumentéw stwierdzajgcych zobowigzanie pozyczkobiorcy do zapfaty lub
stanowigcych dowdéd zaptaty za nabywanie rzeczy.

V. Realizacja sptaty pozyczki
§13

1. Pozyczki udzielane w ramach FP podlegajg sptacie:
e w terminach ptatnosci uzgodnionych w umowie
e przedterminowo w przypadku wypowiedzenia umowy przez organizacje
prowadzaca FP, na warunkach okreslonych w umowie
e przedterminowo z inicjatywy pozyczkobiorcy

2. Za dzieh sptaty wierzytelnosci uwaza sie dzien uznania kwotg naleznej wierzytelnosci
rachunku pozyczkodawcy.

3. Spilaty pozyczki dokonywane sg bezgotéwkowo przelewem na rachunek bankowy
Funduszu Pozyczkowego wymieniony w umowie pozyczki.

§14

Kryteria niesptacalnosci pozyczek

1. Dopuszczalny jest okres 30 dni opdznienia w pfatnosci dokonywanej przez
pozyczkobiorce. .

2. Po 30 dniach opdznienia zostaje wystane pocztag wezwanie do zaptaty zalegtosci.
Zalegtos$¢ powinna by¢ uregulowana w ciggu siedmiu dni od doreczenia wezwania.

3. Po 60 dniach opédznienia w ptatnosciach, zostaje wystane listem poleconym
wypowiedzenie umowy pozyczkowej z informacjg, ze cata kwota udzielonej pozyczki
staje sie wymagana w catosci w ciggu 30 dni od dnia otrzymania zawiadomienia.

4. Jezeli pozyczkodawca nie sptaci pozyczki , pozyczkodawca moze postawi¢ w stan
wymagalnoéci kwote pozyczki z tytutu klauzul zabezpieczajgcych sptate pozyczki
zawartych w umowie , wystapi¢ do poreczycieli o wykonanie umowy poreczenia,
wszczgé procedure windykacji naleznosci.

5. Proces windykowania pozyczki moze by¢ przerwany w kazdym momencie, o ile
pozyczkobiorca jest sklonny do wspdtpracy w rozwigzywaniu problemoéw zwiazanych
z opodznieniami_w _pfatnosciach, a specjalista finansowy stwierdzi, ze moze
znajdowac sie inna metoda (poza windykacija) ich rozwigzania.

Sfinansowano ze Srodkéw Akademii Rozwoju Filantropii w Polsce
w ramach Programu ,,Dzialaj Lokalnie dla Leadera. Pozyczki
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§ 15

Opcije rozwiazania probleméw.

1. Sptaty udzielonych pozyczek stanowig jedno z zasadniczych zatozen FP, tym samym
do obowigzkow  Specjalisty  finansowego/pozyczkowego  nalezy  pomoc
pozyczkobiorcy w znalezieniu potencjalnych lub istniejgcych problemoéw zwigzanych z

zaciggnieta pozyczka.
2. Specijalista finansowy/pozyczkowy moze podjg¢ decyzje o zmianie termindéw ptatnosci

pozyczki na wniosek po akceptacji Zarzadu. Decyzja Zarzadu wyrazona jest w formie
uchwaty. Sposéb odroczenia ptatnosci jest uzalezniony od danego przypadku.

§ 16

Procedura windykowania pozyczki

1. Jezeli opdznienia w sptacie pozyczki siegajg wiecej niz 120 dni a pozyczkobiorca nie
zgtosit sie w celu wyjasnienia przyczyn takiego stanu rzeczy i podjecia postepowania
naprawczego, pozyczka staje sie naleznoscig przeterminowana.

2. W tym momencie nastepuje rozpoczecie procedury windykowania pozyczki.
3. kwoty uzyskane dzieki temu postepowaniu pokrywajg kolejno:

e Kkoszty zwigzane z windykowaniem pozyczki ( koszty upomnien, koszty
sgdowe, koszty zastepstwa procesowego oraz inne koszty zwigzane z
windykowaniem pozyczki)

e odsetki karne

o kapitat

VI. Zasady monitorowania udzielonych pozyczek.
§17

1. Pozyczkobiorcy mogg by¢ poddani monitorowaniu w zakresie sposobu realizaciji
przedsiewziecia i wykorzystania pozyczki.

2. W tym celu mozliwy jest kontakt specjalisty finansowego z pozyczkobiorca.
Monitorowanie moze odbywac sie takze przez wizytacije miejsc realizacji
przedsiewziecia i kontrole dokumentow oraz zapiséw ksiegowych potwierdzajgcych
wydatki i zrédta finansowania.

3. Przynajmniej raz w miesigcu Specjalista finansowy/pozyczkowy sporzadza
miesieczne zestawienia udzielonych pozyczek, ktére przekazuje do dzialu
ksiegowosci a ktére zawierajg nastepujace informacije:

e imie i nazwisko pozyczkobiorcy
e Numer umowy pozyczki oraz kwota pozyczki
e pozostata kwota kapitatu FP przeznaczona na pozyczki .

VII. Sposo6b prowadzenia dokumentacji przez Fundusz.

Sfinansowano ze Srodkéw Akademii Rozwoju Filantropii w Polsce
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§18

Fundacja NIDA:

1.

Prowadzi dla kazdego projektu odrebng dokumentacje, zawierajacg wszystkie
dokumenty dotyczace procesu kwalifikacyjnego, decyzyjnego, wyptacania pozyczek i
nadzoru nad realizacjg przedsiewziecia.

Kazdy dokument wtgczony do akt powinien by¢ podpisany przez uprawniong osobe i
opatrzony datg sporzadzenia.

Prowadzi rejestr projektow realizowanych w ramach Funduszu.
VIIl. Rozliczenie, likwidacja pozyczki oraz zwolnienie zabezpieczen.
§19

Ostateczne rozliczenie wykorzystania pozyczki nastepuje po stwierdzeniu zakonczenia
okresu pozyczkowego. Rozliczenie catej pozyczki nastepuje po wygasnieciu umowy
pozyczkowe;j.

Specjalista finansowy/pozyczkowy dokonuje jej likwidaciji.

Specjalista finansowy/pozyczkowy po splacie pozyczki przez pozyczkobiorce jest
zobowigzany do uzyskania potwierdzenia salda korncowego.

W przypadku uzyskania pisemnego potwierdzenia o sptacie pozyczki z dziatu
ksiegowosci oraz zaakceptowaniu salda przez koordynatora FP, Specjalista
finansowy/pozyczkowy wysyta do pozyczkobiorcy powiadomienie o catkowitej sptacie
pozyczki , z jednomiesiecznym wezwaniem klienta do odebrania weksla wraz z
deklaracjg wekslowg w terminie 30 —tu dni od dnia doreczenia powiadomienia.

W przypadku nie odebrania weksla wraz z deklaracjg wekslowg przez pozyczkobiorce,
Fundacja NIDA dokona zniszczenia w/w dokumentéw komisyjnie. W sktad Komisji
wchodza: Gtowny Ksiegowy, koordynator FP oraz specjalista finansowy/pozyczkowy.

Po odebraniu przez pozyczkobiorce weksla (ewentualnym zniszczeniu), specjalista
finansowy/pozyczkowy powiadamia poreczycieli listem o sptacie pozyczki.

W przypadku zabezpieczenia pozyczki umowg przeniesienia witasnosci ruchomosci,
Specjalista finansowy/pozyczkowy powiadomi pozyczkobiorce o fakcie zwolnienia
zabezpieczenia pozyczki drogq pocztows .
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